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Anno Scolastico 2008/2009  
 
 

TEMATICHE DOCENTI ASSEGNATARI   
Analisi dei bisogni formativi 
(formazione e aggiornamento) Troiano Filomena   
Coord. Utilizzo nuove tecnologie 
(informatica) 

Melillo Antonio   

Produzione dei materiali didattici Salzarulo Angiolina   
Cura della documentazione 
educativa Ruggiero Anna Maria   

D.Lgs 81/2008 (ex L. 626) Imperiale Michele   

 
Designati dal Collegio dei Docenti con delibera  n. 277  del 14/11/2008 (verbale n. 73) 

e nominati dal Dirigente Scolastico  

 
 
 
Elaborati: 
- sintesi del coordinatore; 
- relazione finale degli assegnatari; 
- giornale di lavoro. 
 
 
 
Bisaccia, 20/06/2009                                      Il coordinatore area 2 
        Prof. Michele IMPERIALE 
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ARE 2   “SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI” 
RELAZIONE FINALE DEL COORDINATORE 

 
Premessa 

Con nota n. 3057/FP del 26/09/2008, il Dirigente Scolastico,  vista la delibera n° 277 
del Collegio dei Docenti del 14/11/2008, verbale n. 73, ha assegnato, le Funzioni 
Strumentali dell’ Area 2  “Sostegno al lavoro dei docenti”.  

Le tematiche dell’area 2 sono state ripartite fra cinque docenti, di cui uno della 
Scuola dell’infanzia, due della Scuola primaria, e due della Scuola secondaria di primo 
grado. 
Le assegnazioni sono state  le seguenti: 
 
 

TEMATICHE DOCENTI ASSEGNATARI SCUOLA 
Analisi dei bisogni formativi 
(formazione e aggiornamento) 

Troiano Filomena Scuola dell’Infanzia P.R. 

Coord. Utilizzo nuove 
tecnologie (informatica) 

Melillo Antonio Scuola Primaria centro 
 

Produzione dei materiali 
didattici 

Salzarulo Angiolina Scuola Secondaria primo grado 

Cura della documentazione 
educativa 

Ruggiero Anna Maria Scuola Primaria P.R. 

D.Lgs 81/2008 (ex L. 626) Imperiale Michele Scuola Secondaria primo grado 
 
Nell’ambito del gruppo dell’area  2, il sottoscritto è stato nominato coordinatore dei lavori, 
con funzione di interlocutore con la direzione scolastica. 
 
 Le attività svolte dal gruppo dei docenti dell’area 2  possono  essere cosi 
sintetizzate: 
 
  
  FILOMENA TROIANO                              
 Analisi dei bisogni formativi  (formazione e aggiornamento)   
Organizzazione del corso di Formazione   “Il Comportamento in età evolutiva dai 24 mesi 
ai 6 anni”, relatrice la psicologa Maria Giovanna Castelliti, destinatari le insegnanti della 
Scuola dell’Infanzia, le educatrici della Sezione Primavera e una rappresentanza dei 
genitori. 
Le   tematiche affrontate sono state: 

1. L’INTELLIGENZA EMOTIVA  
2. PSICOPATOLOGIA INFANTILE  
3. INTERPRETAZIONE DEL DISEGNO  
4. INTERAZIONE ADULTO – BAMBINO  

 A conclusione è stata effettuata un’indagine di monitoraggio sull’efficacia del corso 
attraverso un test e sono stati rilasciati gli attestati di partecipazione. 
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ANTONIO MELILLO  
Coordinamento e utilizzo nuove tecnologie (informatica) 
 Raccolta differenziata: 

• Realizzazione di un opuscolo, con foto riguardanti le varie fasi del progetto 
ScuolAmbiente: 

• passeggiata ecologica sul Formicoso in data 3/10/2008; 
• cassonetti con didascalia sulla raccolta differenziata; 
• passeggiata ecologica nel centro storico di Bisaccia; 
• gita a Licola "Magic World"; 
• lavori in plastica reciclata; 

A tutti gli alunni è stato rilasciata una copia dell'opuscolo realizzato. 
 
 
 
 
ANGIOLINA SALZARULO 
Produzione dei materiali didattici                              
 Ha collaborato con i colleghi e gli alunni nella progettazione delle attività e nella ricerca di  
materiale didattico o informativo relativo al  progetto “Territorio e ambiente”. 
Le tematiche affrontate sono state: 

• “L’acqua”  nelle classi 1°A e 1°B; 
• “Bisaccia nella terra d’Irpinia” (il centro storico, i vicoli, cenni di storia medioevale 

dell’Irpinia e di Bisaccia, le tradizioni, i mestieri, i giochi),  nelle classi 3°A e 3°B. 
Per la visita guidata a Giffoni ha realizzato un filmato di presentazione del nostro 
Istituto e del nostro paese. 
Alla fine dell’anno, ha elaborato in forma multimediale il lavoro svolto (presentazione in 
PPT)  che, trascritto su CD-ROM, è stato consegnato alla scuola e agli alunni. 
 
 

ANNAMARIA RUGGIERO 
Cura della documentazione educativa     

• I settori d'intervento sono stati: 
collaborare con i colleghi nel lavoro di progettazione delle attività educative e 
formative curriculari ed extracurriculari; 

• collaborare con lo staff di dirigenza e con le altre funzioni strumentali in merito alla 
progettazione, monitoraggio e valutazione delle attività qualificative; 

• produzione di materiale esplicativo e di sintesi, a testimonianza del lavoro svolto 
relativo al Progetto “ ScuolAmbiente”. 
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 MICHELE IMPERIALE 
Sicurezza  D.Lgs  81/2008   

• realizzazione della cartellonistica per la sicurezza nella scuola, per tutti i plessi scolastici, 
completa di piante con le vie di fuga e indicazioni delle uscite di sicurezza; 

• prove di evacuazione per tutti i segmenti scolastici, con annotazione delle carenze e 
suggerimenti per la sicurezza: 

 
Laboratorio d' informatica: 

• controllo del rispetto delle norme (sicurezza impianti, postura,  tempo di permanenza 
davanti al monitor ecc.); 

• supporto tecnico al funzionamento delle strumentazioni informatiche e telematiche; 
• elaborazione dell’orario e del regolamento di utilizzo del laboratorio di informatica; 
• stesura di relazioni periodiche sull’andamento dei lavori e sull’efficienza degli strumenti; 
• realizzazione di un sito web della scuola con pubblicazione dei dati scolastici, di materiale 

didattico e documenti prodotti dagli alunni. 
 

Per maggiori dettagli si rimanda alle relazioni  finali  redatte dai docenti incaricati 
della funzione strumentale. 
 
 

  Il coordinatore dell’are 2 
prof. Michele IMPERIALE 
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(A) PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA (P. O. F.)  

 
STRALCIO DAL P.O.F.  

(relativo all’area interessata allo specifico progetto di funzione-strumentale)   

 

 
 
 
 
 
Finalità 

 
� Consentire ai responsabili del servizio prevenzione e protezione e agli addetti 

alla sicurezza, alle figure sensibili esistenti nel complesso dell’Istituto 
comprensivo, a tutti gli insegnanti e personale ATA, agli alunni e ai genitori 
degli alunni, di avere a disposizione ogni elemento utile a trasmettere la cultura 
della sicurezza quale alito formativo fino dai primi anni della scolarizzazione 
(infanzia) e per tutto l’arco della scuola dell’obbligo. 

� Rendere tutti i lavoratori soggetti attivi della Sicurezza. 
� Realizzare nella scuola interventi di prevenzione che possono trasmettere 

negli alunni la cultura della sicurezza sia come disciplina di studio sia come 
formazione generale. Protezione civile – Pronto Soccorso. 

 
 
 
Obiettivi 

 
 
� Acquisire un comportamento corretto personale e sociale, in casa e fuori casa, 

a scuola come in strada.  
� Rispettare le norme.  
� Acquisire capacità di valutare i rischi per sé e per gli altri. 
� Controllare i comportamenti, la sicurezza e la salute nei  luoghi di lavoro. 
� Utilizzare i documenti e gli spazi. 
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SCHEMA DEL PROGETTO DI FUNZIONE OBIETTIVO  

 
Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 14/11/2008 - verbale n. 73  

 

Funzione — obiettivo individuata — Area 2 “SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI” 

 

TEMATICHE DOCENTI ASSEGNATARI SCUOLA 

Analisi dei bisogni formativi 

(formazione e 

aggiornamento) 

Troiano Filomena Scuola dell’Infanzia P.R. 

Coord. Utilizzo nuove 

tecnologie (informatica) 

Melillo Antonio Scuola Primaria centro 

 

Produzione dei materiali 

didattici 

 

Salzarulo Angiolina Scuola Secondaria primo 

grado 

Cura della documentazione 

educativa 

Ruggiero Anna Maria Scuola Primaria P.R. 

D.Lgs 81/2008 (ex L. 626) Imperiale Michele Scuola Secondaria primo 

grado 
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PROGETTO INTEGRALE DELLA FUNZIONE- OBIETTIVO DEFINITO DAL 
DOCENTE INCARICATO  
(denominazione del progetto per esteso) 

 

 

Sicurezza nella scuola legge 81/2008  (ex L. 626/94) 

 
Finalità ed obiettivi specifici  

Gli obiettivi specifici della funzione sono i seguenti:  
-  diffondere la  "cultura della sicurezza"  nella scuola, coinvolgendo in primis i ragazzi, 
   vale a dire i "lavoratori del domani", per incoraggiarli nella formazione di una 
  coscienza della  sicurezza;  
-  far acquisire maggior consapevolezza del pericolo;   
-  favorire comportamenti che rivelino autonomia e sicurezza in determinate situazioni; 
-  suscitare attenzione e senso di responsabilità in caso di pericolo; 

 
Oltre alla sicurezza il sottoscritto è stato nominato responsabile del laboratorio di informatica, con il 
compito di organizzarne il funzionamento.   
  
 
Definizione dei compiti   

- individuare e valutare i fattori di rischio;  
- individuare le misure più opportune a mantenere o migliorare il livello di sicurezza nella 

scuola;  
- elaborare i sistemi di controllo per l'applicazione delle misure preventive e protettive;  
- elaborare procedure di sicurezza per le varie attività;  
- proporre i programmi di formazione e informazione per il personale;  
- partecipare alle riunioni annuali per la sicurezza.  
 
Per quanto riguarda il laboratorio di informatica: 
- coordinare le esigenze dei docenti; 
- controllare il rispetto delle norme della legge 81/2008 (sicurezza impianti, postura, tempo di 

permanenza davanti al monitor ecc.); 
- definire l’orario per consentire a tutte le classi l’accesso all’aula di informatica almeno per 

un’ora settimanale; 
- elaborare il regolamento per l’utilizzo del laboratorio ed elencare tutti i materiali presenti; 
- relazione periodica sull’andamento dei lavori e l’efficienza degli strumenti. 
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INTERAZIONE DEL PROGETTO  

 
SOGGETTI INTERNI COINVOLTI NEL PROGETTO E MODALITA’ DELL’INTERAZIONE  

(Consigli di classe, docenti, consiglio di istituto, comitato genitori,famiglie) 

Soggetti coinvolti: 

Alunni 

- Docenti 

- Famiglie 

Modalità di interazione: 

Riunioni tra i docenti dei tre segmenti scolastici coinvolti, in orari extrascolastici e 
curricolari, per individuare e selezionare le esigenze e i bisogni formativi. 

Consigli di classe  e Collegio dei Docenti  per rendere tutti i componenti, compresi i 
genitori, consapevoli e partecipi dei progetti. 

Famiglie: colloqui con le famiglie per coinvolgerle nella gestione delle attività e delle 
esperienze programmate.  

Alunni: sono stati coinvolti tutti gli alunni, dalla Scuola dell’Infanzia, alla Scuola Primaria e 
alla Scuola Secondaria di primo grado. 
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DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA’ SVOLTE A SCUOLA 
MONITORAGGIO  

 

Classi coinvolte:  Tutte le classi della scuola dell’Infanzia,  Primaria e Secondaria di primo 
grado dell’Istituto comprensivo. 

Attuazione operativa  

- Rilevazione dei bisogni; 

- Stesura dei vari progetti; 

- Fase esecutiva (vedi progetti allegati) 

- Uscite sul territorio; 

- Manifestazioni finali; 

- Verifiche, valutazioni, ricadute sul territorio. 

 

Esperienze significative: 

-giornata della memoria (proiezione di film e dibattito); 

- uscite didattiche sul territorio ; 

- manifestazione sulla legalità (14 maggio 2009); 

- giornata ecologica (progetto ScuolAmbiente 25/05/2009) 

- prove di evacuazione: 

1) Scuola Secondaria di primo grado in data 09/02/2009; 

2) Scuola Primaria e Infanzia P.R. in data 10/02/2009; 

3) Scuola Primaria e Infanzia Bisaccia Centro in data 11/02/2009. 

- visita guidata a Napoli (teatro Bellini e agriturismo); 

- visita guidata a Giffoni; 

- viaggio di istruzione di 3 giorni in Puglia (Osuini, Alberobello, Lecce e Taranto). 
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VERIFICA PERIODICA DEL PROGETFO E ADEGUAMENTO  
DEL PROGRAMMA DI LAVORO  

 

Condizioni favorevoli riscontrate nella conduzione del progetto  
 

 Partecipazione attiva degli allievi, collaborazione dei docenti, del personale ATA e 
delle famiglie. 

 

 

 

 

 

 

Condizioni sfavorevoli riscontrate nella conduzione del progetto 

 

Attrezzature e sussidi didattici non sempre adeguati. 
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VERIFICA PERIODICA DEL PROGETfO E ADEGUAMENTO  
DEL PROGRAMMA DI LAVORO  

       
            

 
Obiettivi intermedi definiti dal progetto  
 
Vedi progetti 

 
 
 
Parametri di valutazione dei risultati in base al progetto  
I parametri di valutazione sono stati concordati all’interno del gruppo di lavoro e si 

riferiscono all’acquisizione di competenze collegate agli obiettivi prefissati. 

 
 
 
 
Modalità e strumenti utilizzati per la valutazione  
Osservazione degli alunni, durante le attività, conversazioni libere o guidate, prove 

strutturate, elaborazione di mappe concettuali, grafici, piantine, plastici, cartelloni, slides in 

PowerPoint. 
 
Quantità e qualità dei risultati ottenuti 
Gli obiettivi stabiliti sono stati pienamente raggiunti. I lavori prodotti hanno avuto un’alte 

valenza educativa e formativa ed una positiva ricaduta sul territorio e sull’intera comunità 

bisaccese. 
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ATTIVITA’ FORMATIVE  
Partecipazione del docente incaricato del progetto a corsi specifici di formazione — artl7 CIN 31/08/99  

Sede e organizzazione del corso di formazione  

Ai sensi dell’art. 8 bis del D.lg 626/94, per assolvere a tali funzioni, ho seguito i corsi: 
1) modulo  “B “  (corso di formazione per responsabili del servizio di prevenzione e protezione, durata 26  
ore dal 18/2/2008 al 27/02/2008, presso l’ I.T.C. “ Volpe” di Grottaminarda (Av)).  
2) modulo “C”  (corso di formazione per responsabili del servizio di prevenzione e protezione, durata 24  
ore dal  29/01/2008 al 07/02/2008 presso l’ I.I.S. 2Maffucci” Calitri (Av).  
3) attestato  “Gestione sito internet scolastico” , livello B,  monte ore 65,  conseguito presso l’I.I.S. 
“F. De Sanctis” di Lacedonia (Av  in data 31/03/2008;  

 
Soggetto qualificato o accreditato che ha condotto il corso  
Università Degli studi di Napoli “Federico II” Centro Interdisciplinare di Ricerca L.U.P.T.   
Laboratorio di Urbanistica e Pianificazione Territoriale. 

 

 

Modalità di svolgimento del corso(intensivo, ricorrente, modulare, a distanza)e 
sua durata. 
 
Intensivo:  Modulo B  durata 26  ore dal 18/2/2008 al 27/02/2008;  
Intensivo:   modulo “C”  durata 24  ore dal  29/01/2008 al 07/02/2008     

 

 

 

Tematiche sviluppate 

I contenuti trattati rispettano nel dettaglio quanto riportato nell’allegato A3 dell’accordo tra il 

Governo e le Regioni, attuativo dell’art. 2 del D.Lgs 196/03, che integra il Dlgs 626/94 in 

materia di prevenzione e protezione sui luoghi di lavoro. 

 

 

 

 

 


